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('-QUIENES SOMOS? Los funcionarios estan distribuidos en 12 de las

i srosunidos [Chamnere localidades de Bogota y para llegar a la sede

. . 10 asignada, 18 personas tardan mas de 1 hora en
uba ngativa

San Cristébal sy tra5|ado

6 3
Rafael Uribe
3 2

Fontibon

T Transmilenioy servicio pablico zonal seran el
usme medio de transporte utilizado por el

72%

de los funcionarios

El 63% utilizara la comida casera
en su lugar de trabajo, los demas
restaurantes cercanos y cafeterias
de la universidad

Contamos con un equipo de

trabajo con 17 hombresy 13
mujeres, los cuales se
encuentran entre 20y 57 anos.

Una persona mayor de 60 afios y cuatro personas con
preexistencias médicas



El correcto uso de los elementos de
bioseguridad por parte de los usuarios

El cumplimiento del aforo establecido para cada
espacio

El respeto por la reubicacion de los espacios

La entrega de material bibliografico en los
espacios designados para este fin

Los espacios se
asignan sin entregar
ficha de préstamo a

los usuarios

El uso del biométrico estara
9 suspendido, por seguridad

Las colecciones, exposicion de
novedades y zona de cuarentena

|E estaran restringidas para acceso

% se usara el carné para
exclusivo de funcionarios identificar al usuario




CAMPUS

D=

m El CRAI-USTA del campus cuenta en total con 135
puestos de trabajo actualmente, para dar cumplimiento
al aforo permitido solo podran ingresar 58 USUARIOS
simultaneamente, el maximo de usuarios por mesa es 2, se
almacenaran 77 sillas en |a sala de juntas dejando solo las del
aforo permitido.

Se habilitan 2 equipo de consulta de Los 4 cubiculos tienen Los 7 sofas seran
catalogo y 15 en la sala de formacion capacidad de 6 usuarios reubicados dentro de la

de usuarios de manera intercalada la cual sera reducida unidad de informacion
para guardar la distancia establecida a maximo 2 por sesion para uso individual

Cubiculo grupal D sera adecuado para aislamiento ‘g
preventivo del material bibliografico




EL AQUINATE

m El CRAI-USTA del Edificio El Aquinate cuenta en total con
42 puestos de trabajo actualmente, para dar cumplimiento
al aforo permitido solo podran ingresar 16 USUARIOS
simultaneamente, el maximo de usuarios por mesa es 2, se
almacenaran 28 sillas en |a sala de trabajo grupal dejando solo las
del aforo permitido.

2 funcionarios con puestos de trabajo individuales

Se habilitan 2 equipo de consulta de La sala de juntas tiene El sofa seran reubicado
catalogo y la sala de juntas para capacidad para 8 usuarios dentro de la unidad de
formacion de usuarios guardando la s la cual sera reducida informacion para uso
distancia establecida éé a maximo 3 por sesion individual

Sala de trabajo grupal sera adecuada para

aislamiento preventivo del material bibliografico



DOCTOR ANGELICO

m El CRAI-USTA del Doctor Angélico cuenta en total con

212 puestos de trabajo actualmente, para dar cumplimiento
al aforo permitido solo podran ingresar 74 USUARIOS
simultaneamente, el maximo de usuarios por mesa es 2, se
almacenaran 124 sillas en la sala de trabajo grupal dejando solo

las del aforo permitido.

Se habilitan 4 equipos de consulta de Los 11 cubiculos tienen Los 4 sofas seran

catalogo y 32 en la sala de formacion capacidad de 6 usuarios y reubicado dentro de Ia
de usuarios de manera intercalada sera reducida a maximo 2 unidad de informacion
para guardar la distancia establecida usuarios por sesion para uso individual

Sala de trabajo grupal sera adecuada para
aislamiento preventivo del material bibliografico



CENTRAL

m El CRAI-USTA de |la sede Central cuenta en total con
379 puestos de trabajo actualmente, para dar cumplimiento
al aforo permitido solo podran ingresar 126 USUARIOS
simultaneamente, el maximo de usuarios por mesa es 2, se
almacenaran 126 ssillas en la sala de exposiciones dejando solo

las del aforo permitido.

Se habilitan 7 equipos de consulta de
catalogoy 12 en la sala de formacion
de usuarios de manera intercalada
para guardar la distancia establecida

Los 11 cubiculos tienen capacidad Los 58 sofas seran
de 10,6y 2 usuarios y sera reducida reubicado dentro de la
a maximo 4, 2y 1 usuarios por unidad de informacion

para uso individual

Sala de Hemeroteca, sera adecuada para aislamiento

sesion respectivamente
preventivo del material bibliografico






DISPOSICIONES GENERALES

Es de gran importancia el compromiso por parte del colaborador del
CRAI-USTA, en la adopcion de las disposiciones del gobierno Nacional,
Distrital e Institucional para la realizacion de sus actividades laborales,

aplicando las medidas de autocuidado.
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Ruta de Bioseguridad

I Casilleros

Utilice los espacios
asignados para el
cambio de prendas,
al iniciar su jornada
laboral

A Recuerde revisar los Protocolos de
cada espacio descritos en este documento

Para iniciar su jornada laboral
recuerde el uso de los
elementos de bioseguridad
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Guantes Tapabocas Bata Gafas

8 g

Microondas Baios

Mantenga estas disposiciones
en las espacios comunes y
zonas de comidas

En su lugar de trabajo realice el
proceso de asepsia de los equipos
que utilizara

=5 [

Bayetilla  Alcohol




Sede campus
Un nivel

/:00 a.m.—=5:00 p.m.

Sede Central @) 19 Funcionarios

Tres Niveles W 2 directivos

6:00 a.m. —9:00 p.m. YU 1 coordinador(E)
7 funcionarios administrativos

9 funcionarios en servicios
O 3 Funcionarios
ih-ll,l 1 coordinador

2 funcionarios en servicios

E 2 puestos de trabajo independientes
1 por adecuar

8 15 puestos de trabajo independientes
2 por adecuar

Sede Dr. Angélico
Dos niveles

6:00 a.m.—-9:00 .p.m.
Sede Aquinate

Un nivel
7:00 a.m. —8:00 p.m.

O 7 Funcionarios
1 coordinador

6 funcionarios en servicios

o 2 Funcionarios

A . 1 coordinador
6 de los funcionarios pueden
rsus actividades en teletrabajo 1 funcionarios en servicios

ran diferenciado por dias pares e
s

3 puestos de trabajo compartidos
en distintos horarios
1 puesto de trabajo independiente

& 2 puestos de trabajo independientes






LAS COLECCIONES

4

Las colecciones estaran restringidas
para acceso exclusivo de funcionarios

Las novedades bibliograficas se

exhiben en

El distanciamiento durante la
consultas debe ser el establecido

El uso de elementos de proteccion es
obligatorio para funcionarios y usuarios

4



PRESTAMO

MATERIAL BIBLIOGRAFICO

Consulta el catdlogoen linea y realiza la

CATALOGO ——— solicitud del material al funcionario
? El funcionario entrega el material para
CONSULTA il la consulta por parte del usuario

El uso del biomeétrico estara suspendido, por

BIOMETRICO seguridad se usard Unicamente el carné

Para la consulta en sala es necesario

ELEMENTOS el uso de guantesy tapabocas

.« El préstamo externotambién estara

PRESTAMO ﬁ\ "
] habilitado
. El material sera devuelto al funcionario
DEVOLUCION g) , .
en el area demarcada para este fin

El material se envia a la
A zona de cuarentena



ZONA DE VELES DE RIESGO A
CUARENTENA

L_Alto Material bibliografico

Tiempo entregado después de
El material bibliogréafico debera prestamo externo
permanecer en cuarentena 14 DIAS
calendario desde su ultimo uso

Material bibliografico WYIIW

Desinfeccidon

Por todas las posibles Se debe utilizar alcohol R0 en sala
superficies del material antiséptico al 75% sin
bibliografico aplicacion directa al material

ez” Material bibliografico
Q Bayetilla @ Bayetilla limpia y

entregado después de

manipulado dentro de las
colecciones

limpia y seca levemente humeda







NORMAS GENERALES

PARA TODOS LOS ESPACIOS

| L , .
E El uso del biométrico estara suspendido, por

seguridad se debe presentar el carné vigente

EIS Los espacios se asignan sin entregar ficha de
=4 préstamo

Utiliza el espacio asignado por el funcionario

Utiliza siempre los elementos de proteccion
Utiliza alcohol vy bayetilla para limpiar las superficies

El tiempo de préstamo no debe superar 2 horas




NORMAS ESPECIFICAS

PARA CADA ESPACIO

CUBICULOS

El aforo sera establecido para cada O O

cubiculo, dependiendo su capacidad >
inicial




SALA DE FORMACION

_Qf' Las sesiones de formacién no podran
00 .
sobrepasar el aforo establecido parala salay

se procurara por las capacitaciones virtuales

SALAS DE CONSULTA

Utilice unicamente las sillas
habilitadas sin cambiarlas de lugar




SALA DE CINE

Utilice Unicamente las sillas habilitadas
No manipule los equipos de la sala
Mantenga siempre la puerta abierta
Aforo maximo 16 personas

SALA DE EXPOSICIONES

Para la instalacion y exposiciones se debe '®) @)
manejar el aforo establecido de acuerdo 4
al volumen vy distribucion de las mismas y
con el acompafiamiento de un
funcionario del CRAI-USTA







INSU MOS DE Guantes: Para funciona

- usuarios que no los por
PROTECCION que se hacen necesario
manipulacion del mate

bibliografico y equipos

Para los funcionario Tapabocas: como insumc
gue aun no tienen cambio en el lugar de
trabajo para los funcionz

I_"’_l
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Caretas: Para el personal
@ que esta en atencion a

publico directamente




INSUMOS DE
BIOSEGURIDAD

Cintade serializacion:
Para el cierre y
demarcacion de areas

restringidas muebles

Toallas de papel: Para
limpiar las superficies de
material bibliografico,
muebles y equipos




EN ART'CU I-ACION Adecuacién de puestos de

trabajo para no hacer uso de

CON OTRAS AREAS equipos compartidos U

(=)

 —

Tapetes Desinfectantes
de suelas de zapato para el

ingreso a cada sede
puntos entrega de
A d

material bibliografico Termémetros Se depende del

control de temperatura al

ingreso del campus Oi
universitario w

Configuracion de teléfonos
para poder tomar llamadas
desde cualquier extension
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